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PRAVILNIK
O NAROCILIH MANJSIH VREDNOSTI

t. SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

(1) Ta pravilnik dologa naéin oddajanja javnih naroéil v Zavodu za turizem Saleske doline, za katera se veljavni
Zakon, ki ureja javno naroCanje (v nadaljevanju: zakon), ne uporablja (v nadaljevanju: naroéila manjsih vrednosti).

(2) Pri oddaji narocil manjSih vrednosti je naroénik dolZan upoStevati natelo gospodamosti, ucinkovitost! in
uspesdnosti ter nacelo transparentnosti v skladu s trefjim odstavkom tega ¢lena. Naroénik mora za ta narocila voditi
evidenco o njihovi oddaji.

(3 Narocnik odda javno narocilo na podlagi najniZje cene, razen &e posebej doloéi merila, na podlagi katerih izbere
ekonomsko najugodnej$o ponudbo.

(4) Zavod za turizem Saleske doline vsako leto do zadnjega dne februarja na svoji spletni strani www.visitsaleska.si
(zavihek Poslovne strani, Javne objave in razpisi, Javni dokumenti Zavoda za turizem Saleske doline) objavi seznam
naro¢il manjsih vrednosti, ki so bila oddana preteklo leto in katerih ocenjena vrednost je enaka ali vi§ja od 10.000 EUR
brez DDV, z opisom predmeta, vrsto predmeta in vrednostjo oddanega narodila brez DDV ter nazivom gospodarskega
subjekta, ki mu je bilo naroéilo oddano.

2. élen
(1) Ocenjena vrednost javnega narocila se ne sme doloéiti tako, da bi se zaradi niZje ocenjene vrednosti, glede na

mejne vrednosti za objavo javnega narodila, izognili uporabi zakona. Za izracun ocenjene vrednosti se smiselno upostevajo
dolocila zakona, ki se nana$ajo na izraun ocenjene vrednosti.

(2) Prepovedano je drobffenje javnega naroCila zaradi izognitve uporabe zakona.
3. clen
(1) V skladu s tern pravilnikom se narocila manjsih vrednosti oddajajo:

- po postopku brez dokumentiranja preverjanja cene in kakovosti (evidentiranje izbora),
- po postopku z dokumentiranjem preverjanja cene in kakovosti (zbiranje ponudb),
- z evidenénim vnosom.

(2) Za oddajo posameznega narocila manjsih vrednosti se lahko uporabi tudi postopek, doloden z zakonom, Ce se
oceni, da bi bila uporaba tega postopka primernej§a, predvsem z vidika temeljnih nadel javnega naroéanja.

4. &len
(1) Za vsak postopek oddaje narocila manjSe vrednosti se morata doloditi:

a) vodja narocila, ki je odgovoren zlasti za:
- opredelitev predmeta narodila,
- dolocitev ocenjene vrednosti in izbiro postopka,
- pravilnost izvedbe postopka oddaje narodila,
- pravilnost izbora ponudnika;
b) skrbnik narodila, ki je odgovoren 2lasti za:
-  pripravo dokumentacije,
- pravilnost izvedbe postopka oddaje narodila,
- pravilnost izbora ponudnika,
- nadzor nad izvedbo pogodbe.

2) Vodja narodila je praviloma direktor Zavoda za turizem Saleske doline, skrbnik naroéila pa praviloma zaposleni,
v &igar delovno podrodje narodilo spada in ga doloéi direktor.
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. EVIDENTIRANJE IZBORA - POSTOPEK BREZ DOKUMENTIRANJA
PREVERJANJA CENE IN KAKOVOSTI

5. ¢len

(1) Postopek brez dokumentiranja preverjanja cene in kakovosti (evidentiranje izbora) se uporablja za naroéila
manj$ih vrednosti, katerih ocenjena vrednost je:

- niZja od 10.000 EUR brez DDV za blago in storitve oziroma,

- niZja od 20.000 EUR brez DDV za gradnje.

(2 Evidentiranje izbora je postopek oddaje narocila manjsih vrednosti, pri katerem ni potrebno posebej dokumentirati
preverjanja cene in kakovosti.

(3) Podlagi za izdajo narodilnice oziroma sklenitev pogodbe sta potrjen prediog za izvedbo narodila in odlolitev o
oddaji narocila.
4) Predlog za izvedbo narodila vsebuje:

- Stevilko dokumenta,

- datum,

- predmet narocila,

- Stevilko postopka,

- ocenjeno vrednost naroCila brez DDV,

- vrsto narodila (blago, storitev, gradnja),

- nadcin oddaje (naroilnica, pogodba),

- proraunsko postavko, na kateri so zagotovijena sredstva za placilo.

(5) Predlog za izvedbo narocila potrdijo skrbnik narocila in vodja narocila oziroma direktor.

(6) Odloéitev o oddaji narocila vsebuje:
- Stevilko dokumenta,
- datum,
- predmet narodila,
- ocenfeno vrednost narocila brez DDV,
- naziv izbranega ponudnika,
- ponudbeno ceno izbranega ponudnika brez in z DDV,
- nazive morebitnih ostalih ponudnikov, pri katerih so se zbirale ponudbe,
- ponudbene cene brez in z DDV ostalih ponudnikov, pri katerih so se zbirale ponudbe.

7) Odlocitev o oddaji naroéila podpiSeta skrbnik narodila in vodja narocila oziroma direktor.

. ZBIRANJE PONUDB - POSTOPEK Z DOKUMENTIRANJEM PREVERJANJA
CENE IN KAKOVOSTI

6. ¢len

J) Postopek z dokumentiranjem preverjanja cene in kakovosti (zbiranje ponudb) se uporablja za narocila manjsih
vrednosti, katerih ocenjena vrednost je:

- enaka ali vi§ja od 10.000 EUR brez DDV in niZja od 40.000 EUR brez DDV za blago in storitve, oziroma

- enaka ali vi§ja od 20.000 EUR brez DDV in niZja od 80.000 EUR brez DDV za gradnje.

(2) Pogodba se sklene na podlagi potrienega predioga za izvedbo narodila, izvedenega postopka preverjanja cene
in kakovosti ter odlocCitve o oddaji narocila.

7. ¢len

1) Postopek preverjanja cene in kakovosti se izvaja z zbiranjem informacij pri najmanj treh ponudnikih, &e je na trgu
zadostno Stevilo ponudnikov ali z objavo na spletni strani naroénika. V kolikor pridobi v postopku preverjanja samo eno
ponudbo ali ne pridobi nobene ponudbe, mora v okviru istega postopka ponovno izvesti povpra$evanje pri vejemnu Stevilu
ponudnikov. Skrbnik praviloma odda javno narodilo na podlagi najniZje cene vseh prejetih ponudb v postopku preverjanja
cene in kakovosti. V kolikor tudi po ponovnem/razsirjenem povpraSevanju skrbnik ne pridobi dodatnih ponudb, lahko odda
Javno narocilo ponudniku, ki je predloZil edino ustrezno ponudbo ali ponovi postopek javnega naroéila, v kolikor ni prejel
nobene ustrezne ponudbe.
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(2) Pred zbiranjem ponudb je potreben potrjen prediog za izvedbo narodila, ki vsebuje: $tevilko dokumenta,
- datum,
- predmet narodila,
- S$tevilko postopka,
- ocenjeno vrednost narocila brez DDV,
- wvrsto narodila (blago, storitev, gradnja),
- nacin oddaje (pogodba),
- proradunsko postavko, na kateri so zagotovijena sredstva za placilo,
- nazive ponudnikov, pri katerih se bodo zbirale ponudbe.

(3) Predlog za izvedbo narocila potrdijo skrbnik narocila, vodja naroéila oziroma direktor.

(4) V povabilu k oddaji ponudbe se praviloma dolocijo:
- predmet narodila,
- kontaktna oseba,
- rok in nacin predioZitve ponudbe,
- Cas veljavnosti ponudbe,

- drugo.
(5) Glede na predmet narocila se lahko dolocijo tudi: moZnost zahtevanja dodatnih informacij, pogoji, merila, finanéna
zavarovanja, podrobne specifikacije predmeta narodila in drugo.
(6) V kolikor je to glede na predmet primemo ali zaradi specificnih zahtev potrebno, se izvede tudi komisijsko
odpiranje ponudb, o katerem se sestavi zapisnik.
(7) Po opravijenem preverjanju in ocenjevanju ponudb se pripravi odloéitev o oddaji narodila, ki obsega:

- $tevilko dokumenta,

- datum,

- predmet narodila,

- ocenjeno vrednost narocila brez DDV,

- podatke o morebitnem sofinanciranju,

- nazivizbranaga ponudnika,

- ponudbeno ceno izbranega ponudnika brez in DDV,

- nazive ostalih ponudnikov, pri katerih so se zbirale ponudbe,

- ponudbene cene ostalih ponudnikov brez in z DDV, pri katerih so se zbirale ponudbe.

(8) Odlocitev o oddaji narocCila podpiSeta skrbnik narodila in vodja narodila oziroma direktor.

Iv. NAROCILNICE IN POGODBE
9. &len
Za narocanje blaga in storitev, katerih vrednost je niZja od 5.000 EUR brez DDV, se lahko uporablja naroéilnica. Za
naroCanje gradenj, katerih vrednost je niZja od 5.000 EUR brez DDV, pa se lahko sklene evidenéna pogodba. Za naroéanje
blaga, storitev in gradenj, katerih vrednost je enaka ali vi§ja od 5.000 EUR brez DDV, je obvezna sklenitev pogodbe.
10. ¢len
Narodilnica se izda na podlagi predloga za izvedbo narodila in odloéitve o oddaji naroéila. Naro&ilnico podpise direktor.

11. dlen

(1) Pogodbo pripravi skrbnik narocila, podpi$eta pa jo direktor in izbrani ponudnik.

V. 1IZJEME
12. ¢len

(1) Ta pravilnik se uporablja za oddajo narodil:
- katerih predmet so socialne in druge posebne storitve,
- ki jih naroCnik subvencionira ali sofinancira z ve¢ kakor 50- % deleZem,
- letalskih kart,
- Zivil,
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- revidiranja obveznih revizij, kot so opredeljene v zakonu, ki ureja revidiranje, kjer gre za za$éito
izkljuénih pravic, vkljuéno s pravicami intelektualne lastnine.

V primerih navedenih v tem odstavku se praviloma uporabi postopek evidentiranja izbora skladno s 5. ¢lenom tega
pravilnika, kadar ocenjena vrednost posameznega ali skupna vrednost istovrstnih javnih naroCil, ne presega mejne
vrednosti za objavo, skladno z zakonom.

(2) Za vse izjeme, za katere se zakon ne uporablja, razen izjem, navedenih v prejSnjem odstavku tega ¢lena, se ta
pravilnik ne uporablja.

Vil. POSTOPKI JAVNIH NAROCIL VECJIH VREDNOSTI
13. ¢len
Vsa javna narocila, ki jih je skladno z zakonom potrebno objaviti na Portalu javnih narocil RS, se priCnejo s sklepom o
zacetku postopka. Postopki in dokumentacija so opredeljeni v zakonu.
vii. EVIDENCA IN DOKUMENTACIJA
14. élen
O oddanih narocilih se vodi skupna evidenca v elektronski obliki, ki obsega:
- $tevilko javnega narocila,
- datum javnega narodila,
- navedbo skrbnika narodila,
- navedbo vodje narodila,
- opis predmeta,
- vrsto naroéila (blago, storitev, gradnja),
- ponudbeno ceno izbranega ponudnika brez in z DDV,
- naziv izbranega ponudnika.

Ta pravilnik so pri oddaji naro&il manj$ih vrednosti dol2ni uporabljati vsi zaposleni v v Zavodu za turizem Saleske doline.
Krsitev dolocb tega pravilnika se $teje za krditev delovnih obveznosti.

IX. PREHODNE IN KONGNE DOLOCBE
15. ¢len

Ta pravilnik se objavi na spletni strani Zavoda za turizem Saleske doline (www.visitsaleska.si, zavihek Poslovne strani,
Javne objave in razpisi, Javni dokumenti Zavoda za turizem Saleske doline) in zacne veljati s 1. 1. 2022.

Datum: 31. 12. 2021
Stevilka: 0140-0001/2022 ;

Od 2 2 Alenka KIKEC, direktorica
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